ALTERACOES NAS NORMAS GERAIS DE POS-GRADUACAO

Aprovadas pela Camara de P6s-Graduag@o em 31.10.96, 28.11.96 ¢ 10.04.97.
Aprovada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE em 21.08.97.

1 - DOS OBJETIVOS E DA ORGANIZACAO GERAL

1.1- A Pos-graduagdo tem por objetivo a formacdo de pessoal qualificado artistica,
técnica e cientificamente para o exercicio das atividades profissionais, de ensino e
de pesquisa.

1.2 - A Pés-graduacdo a que se referem estas normas € constituida pelo ciclo de cursos e
atividades que deles se originem, com vistas a obtencdo de certificado de
Especialista e de graus de Mestre e Doutor.

1.2.1- A Especializagdo objetiva aprofundar a qualificagdo profissional no contexto de
area especifica do conhecimento, devendo os cursos ter, de preferéncia, carater
regular e permanente.

1.2.2 - O Mestrado tem por objetivo aprofundar o conhecimento profissional e académico,
bem como possibilitar o desenvolvimento da habilidade de executar pesquisa em

area especifica.

1.2.3 - O Doutorado tem por objetivo o desenvolvimento da habilidade de conduzir
pesquisa original e independente, em area especifica.

1.3 - Na organizagdo dos cursos de Pos-graduacao serdo observados os seguintes
principios:

a) qualidade nas atividades de ensino, investigacdo cientifica e tecnologica e
producao artistica;

b) busca de atualizagdo continua nas areas do conhecimento;

c¢) flexibilidade curricular que atenda a diversidade de tendéncias e areas do
conhecimento;

d) integracdo com as atividades de graduacao.

1.4 - Os cursos de Especializagao poderdo envolver a preparagao de um trabalho final.

1.5 - Os cursos de Mestrado envolverdo a preparagdo obrigatéria de dissertagdo ou
trabalho equivalente, compreendendo revisao bibliografica adequada, demonstrando

capacidade de sistematizacdo e revelando dominio do tema e da metodologia
cientifica pertinente.
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Os cursos de Doutorado envolverdo a preparagdo obrigatoria de tese, resultante de
revisdo bibliografica adequada, com sistematizagdo das informacdes existentes, € do
planejamento e realizagdo de trabalho necessariamente original.

Os cursos de Especializagdo serdo designados conforme a area especifica estudada.

Os Mestrados e os Doutorados serdo denominados conforme os cursos de
Graduacdo correspondentes, com indicacdo da 4area de concentracdo, quando
houver.

Conforme pardgrafo 1° do artigo 22 da resolugdo 5/83 - CFE, os Doutorados das
arecas de Letras, Ciéncias, Ciéncias Humanas, Filosofia e Artes receberdo essas
designacdes, com indicagdo no diploma, quando for o caso, da subarea
correspondente.

O Mestrado ¢ o Doutorado de natureza multidisciplinar ou interdisciplinar ou que
nao correspondam a cursos de Graduacao, na forma dos itens anteriores, terdo
denominagao propria.

Os resultados das atividades dos cursos de Mestrado e Doutorado deverdo ser
divulgados sob a forma de comunicagdes em reunides técnicas e cientificas,
publicagdes ou por outros meios adequados.

Os cursos de Pos-graduacdo deverdo promover intercambio com instituigdes
académicas, culturais, empresariais ¢ com a sociedade em geral, visando a uma
maior interagdo com a comunidade, resguardado o projeto institucional da
Universidade.

2 - DA INSTALACAO, APROVACAO E RECONHECIMENTO DOS CURSOS DE
POS-GRADUACAO

2.1-

A implantagdo de cursos de Mestrado e Doutorado sera condicionada a existéncia
de:

a) condicdes propicias a atividade criadora e de pesquisa;

b) evidente atividade criadora do corpo docente, demonstrada pela producao de
trabalhos originais, de valor comprovado em sua area de atuagao;

¢) condig¢des adequadas de qualificagdo e dedicagdo do corpo docente, nas areas ou
linhas de pesquisa envolvidas no curso;

d) disponibilidade de recursos materiais e financeiros.

2.2 - A implantagdo de curso de Especializagdo sera condicionada a existéncia de:

a) evidente atividade do corpo docente, demonstrada por suas realizagdes
profissionais ou artisticas;

b) evidente disponibilidade de docentes, sem prejuizo das demais atividades de
ensino;
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d) disponibilidade de recursos materiais e financeiros.

O curso de Pés-graduagdo a ser instalado sera proposto a Camara de Pos-Graduagao
por um ou mais Departamentos, mediante projeto que contenha, pelo menos, as
seguintes informagdes:

a) objetivos do curso, com justificativa em que se demonstre a relevancia de sua
atuacao na area e se indiquem suas perspectivas futuras;

b) nomes dos integrantes do corpo docente, com identificacio de sua categoria
funcional, titulacdo mais alta e regime de trabalho, bem como “curriculum vitae”
de cada professor;

¢) nomes dos docentes responsaveis pela orientacdo de tese, dissertacdo ou trabalho
equivalente, trabalho final, supervisdo de treinamento em servigo ou atividade
pratica equivalente, explicitando as linhas de trabalho em que atuam;

d) estrutura curricular do curso, determinando, em relagdo a cada disciplina, o
carater obrigatdrio ou optativo, a carga horaria, os créditos, a ementa, o(s)
Departamento(s) e o(s) nome(s) do(s) professor(es) responsavel (responsaveis);

e) regulamento do curso;

f) programacdo das disciplinas a serem oferecidas no primeiro ano de
funcionamento;

g) descricao sucinta das instalagdes, equipamentos e recursos bibliograficos a serem
utilizados durante o curso;

h) indicacdo dos recursos financeiros que viabilizardo o funcionamento do curso,
com apresentagdo de suas fontes provaveis, e plano de aplicacdo detalhado, no
qual deverd estar explicitado se haverd remuneracao dos docentes;

i) autorizacdo das Unidades, Departamentos e outros oOrgdos envolvidos no
programa, quanto a utilizagdo de instalagdes, equipamentos ¢ material e quanto a
colaboragdo de seu pessoal;

j) numero inicial de vagas e critérios para seu preenchimento;

k) data prevista para o inicio do curso;

1) programacdo dos principais eventos previstos para o primeiro ano de
funcionamento do curso, relacionados com as atividades didaticas planejadas;

m) relacdo dos principais trabalhos realizados pelos Departamentos envolvidos no

curso, com indicagdo da forma de divulgacao;

n) relagdo dos trabalhos em andamento nos Departamentos envolvidos no curso;

3

¢) condigdes apropriadas de qualificacdo e dedicagdo do corpo docente, na area de
concentragao do curso;
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0) indicagdo, quando cabivel, da participacdo e, quando necessario, da anuéncia de
empresas, instituicoes e conselhos profissionais ¢ de classe, na organizagao e/ou
apoio aos cursos.

Os projetos de cursos de Especializagao devem obedecer ao disposto nas resolugdes
pertinentes do Conselho Universitario;

Os projetos de cursos de Especializagdo que se destinam a qualificagdo de docentes
para o magistério superior deverdo satisfazer o disposto na Resolugdo 12/83 do
Conselho Federal de Educacao ou legislagdo que vier a sucedé-la;

A Camara de Pés-graduacdo, uma vez recebido o projeto final de cada curso, tera
até¢ 120 (cento e vinte) dias para pronunciar-se.

O curso s6 podera funcionar depois de aprovado pela Camara de Pos-graduagao,
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e pelo Conselho Universitério.

Quando legislagao superior a da UFMG condicionar o funcionamento de curso de
Especializacao a credenciamento por Conselhos competentes, a Camara de Pos-
Graduagdo procederd a tramitagdo pertinente.

Imediatamente apds a criagdo de curso de Mestrado ou Doutorado pelo Conselho
Universitario, seu Coordenador organizara, mediante orientagdo da Pro-Reitoria de
Pos-Graduagao, processo de recomendacao, com todos os elementos informativos e
a documentacdo necessaria a seu ingresso no sistema nacional de avaliacdo dos
cursos de pods-graduagdo “stricto sensu” e posterior reconhecimento pelo 6rgao
federal competente.

Os alunos admitidos em cursos n3o reconhecidos deverdo ser formalmente
informados de que a validade nacional de seus diplomas estard condicionada ao
reconhecimento do curso pelos 6rgaos competentes.

Ficara impedido de receber estudantes, o curso que nao atender ao disposto no item
2.7.

O coordenador providenciard, anualmente, o encaminhamento a Pr6-Reitoria de
Pos-Graduagao do relatério de desenvolvimento do curso, com todas as informagoes
requeridas para o processamento de sua avaliacdo pelo 6rgao federal competente.

A autorizagdo para reoferecimento de curso de Especializagdo devera ser solicitada
pelo responsavel a Camara de Pos-graduagdo, que decidird quanto a tramitagdo
subseqiiente.

O responsavel solicitard o reoferecimento do curso a Camara de P6s-Graduagao, em
formulario proprio, pelo menos 60 (sessenta) dias antes da data prevista para a
abertura das inscrigdes, no caso de ndo haver alteragdes no projeto anterior, e pelo
menos 90 (noventa) dias, caso haja modificacdo, que devera ser explicitada e
justificada por escrito.

Em caso de suspensdo temporaria, cancelamento ou negativa de renovagdo de
reconhecimento de um curso, este fica impedido de conceder diplomas com
validade nacional a alunos matriculados a partir da decisdo dos 6rgaos competentes.
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A estrutura dos cursos de Mestrado e Doutorado serd definida por area de
concentragdo e por dominio conexo, entendida a primeira como campo especifico do
conhecimento que constitui objeto de estudo do curso, e o segundo como
complementacdo da primeira, por sua natureza afim, compreendendo matéria(s)
considerada(s) conveniente(s) ou necessaria(s) para completar a formagdo, sendo
essa exigéncia facultativa para os cursos em nivel de Especializagao.

As disciplinas serdo classificadas em obrigatérias e optativas e poderdo ser
ministradas sob a forma de prelegdes, semindrios, discussdes em grupo, trabalhos
praticos, ou outros procedimentos didaticos peculiares a cada darea, inclusive
treinamento em Servigo.

Os cursos de Mestrado e Doutorado deverao exigir o minimo possivel de disciplinas
obrigatorias, de modo a permitir maior flexibilidade na composicao de planos de
estudos individuais.

As disciplinas serdao oferecidas pelos Departamentos, que preferencialmente tomarao
como unidade de tempo o periodo letivo da Universidade ou sua metade, de forma a
compatibilizar-se com os interesses dos estudantes das diferentes areas.

A criagdo, transformagdo, exclusdo e extingdo de disciplina deverdo ser propostas
pelo Coordenador do curso a Camara de Pos-graduagdo, sendo que qualquer
modificacdo na estrutura curricular entrard em vigor no semestre seguinte ao de sua
aprovacao final.

A proposta de criagdo ou transformagao de disciplina devera conter:

a) justificativa;

b) ementa;

¢) carga horaria: nimero de horas de aulas tedricas e/ou praticas;

d) numero de créditos;

e) classificagdo: area de concentracao ou dominio conexo, obrigatéria ou optativa;

f) indicagdo de pré-requisitos, quando couber;

g) indicagdo das areas de estudo as quais podera servir;

h) indicag¢do dos docentes responsaveis;

i) anuéncia das Camaras Departamentais e Colegiados de curso;

j) explicitacdo dos recursos humanos e materiais disponiveis

A criagdo ou transformagdo de disciplina ndo deverda implicar em duplicagdo de
meios para fins idénticos.
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A coordenagdo didatica de curso de Mestrado e Doutorado serd exercida por
Colegiado, presidido pelo Coordenador e constituido segundo o Regulamento do
curso, atendidas as seguintes condicdes:

a) participacdo de docentes portadores de titulo de Doutor ou grau equivalente e de
outros considerados de alta qualificacdo, escolhidos de preferéncia entre os
professores que exercam atividades permanentes no curso, na forma prevista pelo
respectivo Regulamento;

b) em caso de inexisténcia de docentes com a qualificagdo supramencionada,
poderdo ser eleitos professores portadores do grau de Mestre, que exercam
atividades permanentes no curso;

¢) participagdo discente, observado o disposto no Regimento Geral da UFMG.
Os docentes terdo mandato de 02 (dois) anos, permitida a recondugao.

O Diretor da Unidade em cujos Departamentos estiver o maior numero de
disciplinas do curso tomard as providéncias necessdrias para a organizacdo do
primeiro Colegiado e elei¢do do primeiro Coordenador.

A elei¢do de membros do Colegiado, visando a renovacao de sua representacao,
sera realizada, em consonancia com o Regulamento do curso, respeitado o disposto
no Estatuto e no Regimento Geral da UFMG, até 30 (trinta) dias antes do término
dos mandatos a vencer.

Os cursos de Especializagdo, Mestrado e Doutorado que confiram certificados ou
diplomas com a mesma designag¢do serdo conduzidos pelo mesmo Colegiado.

Curso de Especializagdo de area afim a curso de Mestrado e/ou Doutorado ou no
qual créditos forem obtidos através de disciplinas nestes cursos podera ser conduzido
pelo mesmo Colegiado.

Sao atribuigdes do Colegiado de curso de Mestrado e Doutorado:

a) eleger, dentre os membros do corpo docente do curso, por maioria absoluta, o
Coordenador e o Subcoordenador do curso;

b) orientar e coordenar as atividades do curso, podendo recomendar aos
Departamentos a indicagdo ou substitui¢cdo de docentes;

¢) elaborar o curriculo do curso, com indicacao dos pré-requisitos e dos créditos das
disciplinas que o compdem, para aprovagao pela Camara de Po6s-Graduagao;

d) fixar diretrizes para os programas das disciplinas e recomendar sua modificacdo
aos Departamentos;

e) decidir as questdes referentes a matricula e rematricula; reop¢do e dispensa de
disciplina; transferéncia e aproveitamento de créditos, trancamento parcial ou
total de matricula; representagdes e recursos impetrados;



f) representar o 6rgdo competente, no caso de infragdo disciplinar;

g) propor a Camara de Pés-graduacdo a criagdo, transformacgdo, exclusdo e extingdo
de disciplinas do curso;

h) propor aos Chefes de Departamentos e Diretores de Unidades as medidas
necessarias ao bom andamento do curso;

1) aprovar, mediante analise de “curriculum vitae”, os nomes dos professores que
integrardo o corpo docente do curso, bem como dos orientadores e co-

orientadores, quando houver;

j) apreciar, diretamente ou através de comissdo especial, os projetos de trabalho que
visem a elaboragdo de tese ou dissertacao;

k) designar comissdo examinadora para julgamento de dissertacdo de Mestrado e
tese de Doutorado;

1) acompanhar as atividades do curso, nos Departamentos ou em outros setores;

m)estabelecer as normas do curso ou sua altera¢do, submetendo-as a aprovacao da
Camara de Pés-graduagao;

n) estabelecer critérios para admissao ao curso;

0) submeter a aprovagdo da Camara de Pds-graduagdo o nimero de vagas a serem
colocadas em concurso;

p) aprovar a oferta de disciplinas do curso;
q) estabelecer critérios para o preenchimento das vagas em disciplinas isoladas;

r) estabelecer procedimentos que assegurem ao estudante efetiva orientagdo
académica;

s) estabelecer critérios para alocagdo de bolsas e acompanhamento do trabalho dos
bolsistas;

t) fazer o planejamento or¢amentario do curso e estabelecer critérios para a alocagao
de recursos;

u) colaborar com a Camara de Pds-graduagao, no que for solicitado;

v) colaborar com os Departamentos quanto a implementagdo de medidas necessarias
ao incentivo, acompanhamento e avaliagdao da pesquisa e producao do curso;

x) avaliar e aprovar a participagao de discentes no Programa de Monitoria de Pds-
graduacdo, considerando o disposto na Resolucdo pertinente do Conselho de

Ensino, Pesquisa e Extensao;

y) reunir-se ordinariamente, de acordo com o estabelecido no Regulamento do curso;
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z) exercer as demais atribuigdes estabelecidas no Regulamento do curso, inclusive as
que se referem a Especializagdo, quando houver um unico Colegiado de curso de
Pos-graduacao.

Os cursos de Especializagdo poderdo, alternativamente as situagdes previstas nos
itens 4.1.4 e 4.1.5, ser conduzidos por Comissdo Coordenadora designada pela(s)
Céamara(s) do(s) Departamento(s) envolvido(s) no curso, nos termos do respectivo
Regulamento.

Na constitui¢do das Comissdes Coordenadoras, deverdo ser atendidas as seguintes
condigoes:

a) participacdo de docentes portadores de certificado de especialista ou titulos
superiores e que exercam atividades permanentes no curso, na forma prevista pelo
respectivo Regulamento;

b) no caso de constituicdo de Colegiado e/ou Comissdo interdepartamental, os
docentes representantes dos varios Departamentos serdo indicados pelas
respectivas Camaras Departamentais ou eleitos nos termos do Regulamento do
curso;

¢) participagdo discente, observado o disposto no Regimento Geral da UFMG.
Os docentes terdo mandato de 02 (dois) anos, permitida a recondugao.

O Coordenador do curso tomara todas as providéncias relativas a elei¢do ou a
indicagdo dos docentes pelas Camaras, até 30 (trinta) dias antes do vencimento dos
mandatos.

O(s) Chefe(s) do(s) Departamento(s) envolvido(s) no curso de Especializagdo
tomara(ao) as providéncias necessarias para as devidas indicagdes para a Comissao
Coordenadora.

No que for aplicavel aos cursos de Especializacdo, a Comissao Coordenadora terd as
atribuicdes previstas no item 4.2.

O Coordenador € o Subcoordenador da Comissdo Coordenadora do curso de
Especializacdo serdo escolhidos dentre os membros e por eles eleitos, por maioria
absoluta.

Terminadas as atividades do curso de Especializagdo, sem que esteja em tramitagdo o
projeto de seu reoferecimento, estardo extintos todos os mandatos, inclusive o do
Coordenador.

No caso de reoferecimento de cursos de Especializagdo apds interrupgdo, havera, se
os mandatos tiverem expirado, novas designagdes de docentes pela(s) Camara(s)
Departamental(ais) ou elei¢des.

No caso do disposto no item 4.7, ao ser constituida nova Comissao Coordenadora,
sera eleito novo Coordenador do curso.

O coordenador do curso de Especializa¢dao, Mestrado ou Doutorado tera mandato de
02 (dois) anos, permitida a recondugao.
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49 - Sao atribui¢des do coordenador do curso de Especializacdo, Mestrado ou Doutorado:

a) convocar as reunides do Colegiado, presidindo-as;

b) coordenar a execucdo do programa de Poés-graduagdo, de acordo com as
deliberagdes do Colegiado;

c) remeter a Camara de Pos-graduacdo todos os relatdrios e informagdes sobre as
atividades do curso, de acordo com as instrugdes desse orgao;

d) enviar ao Departamento de Registro e Controle Académico (DRCA), de acordo
com as instrugdes desse o0rgdo e com a devida antecedéncia, o calendério das
principais atividades escolares de cada ano e as demais informagdes solicitadas;

e) exercer as demais atribuicdes estabelecidas no Regulamento do curso.

4.10 - A representagdo dos cursos de Pos-graduacdo nas Congregacdes obedecera ao
disposto no Estatuto da UFMG.

5 - DOS DOCENTES E DA ORIENTACAO

5.1- Os docentes dos cursos de Pos-graduagdo deverdo ter a seguinte titulagao:
a) Doutor ou equivalente, para os cursos de Mestrado e Doutorado;
b) Especialista, Mestre, Doutor ou equivalente, para os cursos de Especializagao.

5.1.1 - Em situagdes excepcionais € a juizo da Camara de Pos-graduacdo, professores
portadores do titulo de mestre poderdo atuar como docentes em cursos de Mestrado.

5.1.2 - A juizo da Camara de Pds-graduagdo e com a anuéncia dos interessados, poderdo ser
excepcionalmente admitidos docentes sem titulagdo formal, desde que considerados
como profissionais de alta qualificagdo, por sua experiéncia e conhecimentos
especializados, comprovados através de “curriculum vitae”.

5.1.3- Professores aposentados da UFMG, a juizo da Camara de Pos-graduagao, poderdao
ser credenciados como professores e/ou orientadores de cursos de Mestrado e/ou
Doutorado, ficando vedada, nesses casos, sua atuacdo como docentes responsaveis
por disciplinas.

5.14 - Em casos excepcionais, profissionais externos a UFMG, a juizo da Camara de Pos-
graduacdo, poderao ser credenciados como professores e/ou orientadores de cursos
de Mestrado e/ou Doutorado, ficando vedada, nesses casos, sua atuagdo como
docentes responsaveis por disciplinas.

5.1.5- A composi¢do do corpo docente de curso de Especializagdo que se destine a
qualificacao de docentes para o magistério superior no Sistema Federal de Ensino
devera satisfazer a legislagdo pertinente.

5.1.6 - No maximo 1/3 do corpo docente efetivamente em atividade em curso de
Especializacdo podera ser constituido de profissionais externos 8 UFMG. Para efeito
do computo de parcela do corpo docente interno, admite-se a participagdo de
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professores aposentados pela propria Institui¢do, desde que no minimo 50% dos
professores do curso estejam em atividade na UFMG.

Todo estudante admitido em curso de Mestrado e Doutorado terd, a partir de sua
admissdo, a supervisdo de um professor do curso, podendo ser substituido, caso seja
de interesse de uma das partes.

Todo estudante em fase de elaboracdo de trabalho final devera ter um orientador
aprovado pelo Colegiado do curso.

Por proposta do orientador e a juizo do Colegiado, podera haver co-orientagdo ou co-
tutela.

O orientador e o co-orientador de dissertacao ou tese deverao ter o titulo de Doutor
ou equivalente, dedicar-se a pesquisa e ser aprovados pelo Colegiado do curso e pela
Camara de Pés-graduagao.

A juizo da Camara de Pos-Graduacdo, poderd excepcionalmente ser admitido como
orientador ou co-orientador o docente nao Doutor, considerado pelo Colegiado de
curso como de alta qualificagdo em sua area de atuagdo, por sua experiéncia,
conhecimentos especializados e efetivo envolvimento em atividades de pesquisa,
comprovados através de "curriculum vitae".

O Doutor recém-titulado s6 podera orientar tese de Doutorado apds experiéncia de
02 (dois) anos em trabalhos de orientagdo em nivel de Mestrado, devendo o processo
de solicitacdo de credenciamento ser acompanhado por "curriculum vitae" que revele
efetivo envolvimento em atividades de pesquisa.

A juizo da Camara de Pos-graduacdo, o pesquisador ou docente ndo vinculado ao
curso ou pertencente a outra Institui¢do podera ser admitido como orientador para
projeto determinado, desde que comprovada sua anuéncia e, através de “curriculum
vitae”, sua alta qualificacao.

Em cursos de Mestrado ¢ Doutorado, o credenciamento de professor orientador com
titulo de Doutor ou equivalente, ou considerado de alta qualificacdo nos termos do
item 5.2.4 destas Normas, tera validade pelo periodo de 03 (trés) anos, findo o qual
deverd ser renovado, mediante proposta do Colegiado do curso, aprovada pela
Camara de Pés-graduagao.

Para a renovacdo de seu credenciamento, o orientador devera demonstrar a
existéncia, no periodo anterior, de produtividade cientifica, artistica ou profissional,
em termos de trabalhos publicados e/ou orientagdo de teses, dissertagdes ou trabalhos
finais, segundo critérios definidos por Resolucao do Colegiado do curso.

O credenciamento, como orientador, de profissional externo a UFMG, nos termos do
item 5.2.6, de professor aposentado da UFMG e de professor ndo-doutor tera
validade para o caso especifico, sendo que novos pedidos deverao ser acompanhados
de avaliagdo do trabalho de orientacdo, pelo Colegiado do curso.

O orientador de trabalho final de curso de Especializagdo devera ter titulo de
Especialista, Mestre ou Doutor e dedicar-se a atividades profissionais em sua area.
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O orientador podera assistir, no maximo, 05 (cinco) estudantes em fase de elaboragio
de tese ou dissertagao.

Em casos excepcionais, esse limite poderd ser temporariamente ultrapassado,
mediante justificativa do Colegiado do curso, aprovada pela Camara de Pos-
Graduagao.

Considera-se estudante em fase de elaboragdo de dissertagio o que estiver
regularmente matriculado no curso hd mais de 2 (dois) semestres.

Considera-se estudante em fase de elaboracdo de tese o que estiver regularmente
matriculado no curso ha mais de 3 (trés) semestres.

Compete ao orientador:

a) orientar o estudante na organizagdo de seu plano de estudo, bem como assisti-lo
em sua formagdo pos-graduada;

b) assistir o estudante na elaboragdo e execugdo de seu projeto de tese, dissertagdo
ou trabalho equivalente e trabalho final;

¢) propor ao Colegiado de curso, de comum acordo com o estudante, tendo em vista
as conveniéncias de sua formagdo, co-orientador(es) pertencente(s) ou ndo aos
quadros da UFMG para assisti-lo na elaboracao de tese, dissertacao ou trabalho
equivalente e trabalho final;

d) subsidiar o Colegiado de curso quanto a participagdo do estudante no Programa de
Monitoria de Pos-graduacao;

e) exercer as demais atividades estabelecidas no Regulamento do curso.

DO NUMERO DE VAGAS OFERECIDAS NOS CURSOS

O ntmero de vagas de cada curso serd proposto pelo Colegiado a Camara de Pos-
graduacdo, em formuldrio proprio, at¢ 90 (noventa) dias antes da abertura das
inscri¢des, vedada a divulgacao de edital antes da aprovacao final da matéria.

Para o estabelecimento do nimero de vagas, o Colegiado levard em consideracdo,
entre outros, os seguintes dados:

a) capacidade de orientagao do curso, obedecido o disposto nos itens 5.5 € 6.3.
b) fluxo de entrada e saida de alunos;

¢) programas de pesquisas;

d) capacidade das instalagdes;

e) capacidade financeira.
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A ndo ser em casos especiais, a critério da Camara de Pés-graduagao, o numero de
vagas obedecera a relacdo global média de, no maximo, 08 (oito) estudantes por
orientador com credenciamento pleno, incluidos os estudantes de outros cursos ou
remanescentes de periodos anteriores, e excluidos os estudantes orientados por
docentes com credenciamento especifico.

DA ADMISSAO AOS CURSOS

No ato de inscri¢ao em curso de Pos-graduacao na UFMG, o candidato apresentara a
secretaria respectiva os seguintes documentos:

a) formulédrio de inscri¢do, devidamente preenchido, acompanhado de 03 (trés)
fotografias 3x4;

b) copia do diploma de graduagdo ou documento equivalente, ou de outro que
comprove estar o candidato em condi¢gdes de concluir o curso antes de iniciado o
de P6s-graduagao;

¢) historico escolar;
d) “curriculum vitae”;

e) prova de estar em dia com as obrigagdes militares e/ou eleitorais, no caso de
candidato brasileiro; no caso de candidato estrangeiro, os exigidos pela legislacao
especifica;

f) outros documentos estabelecidos pelo Regulamento do curso.

Para ser admitido como estudante regular em curso de Pds-graduagdo, o candidato
deveré satisfazer as seguintes exigéncias:

a) ter concluido curso de graduagao de que constem disciplinas consideradas afins a
area de estudo pretendida, a critério do Colegiado do curso;

b) ser selecionado mediante entrevista, teste de conhecimento ou outro processo
previsto no Regulamento do curso;

c¢) ser capaz de compreender texto de literatura técnica ou cientifica, de acordo com
o Regulamento do curso, no minimo em uma lingua estrangeira, em se tratando de
Mestrado, e duas, em caso de Doutorado; tratando-se de Especializagdo essa
exigéncia pode ser dispensada;

d) comprovar contribui¢do ao Fundo de Bolsas ou sua isencao.

Os Colegiados de curso, por fundamentada avaliacdo do desempenho académico do
aluno, poderdao efetuar sua transferéncia do Mestrado para o Doutorado; nesses
casos, levar-se-a em consideracdo, para a contagem do tempo no novo nivel, a data
da matricula original no Mestrado, devendo a transferéncia ser comunicada a PRPG,
que autorizard a mudanga de registro no DRCA.
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A critério do Colegiado do curso, serdo aceitos pedidos de transferéncia de
estudantes de outros cursos de Pos-graduacao.

O estudante transferido para curso de Pés-graduacdo da UFMG deverd obter, nas
disciplinas da area de concentragdo, no minimo % (um quarto) do total de créditos
exigidos pelo Regulamento do curso, independentemente do niimero de créditos

obtidos na Institui¢do de origem.

O candidato a transferéncia para curso de Pds-graduacdo devera apresentar a
secretaria do curso os seguintes documentos:

a) requerimento em formulario proprio, acompanhado de 03 (trés) fotografias 3x4;
b) copia do diploma de graduagao ou documento equivalente;

¢) historico escolar de Pés-graduagdo, do qual constem as disciplinas cursadas, suas
cargas hordrias, avaliagdo em notas ou conceitos e créditos obtidos;

d) programas das disciplinas que compdem o historico escolar;

e) “curriculum vitae”;

f) prova de estar em dia com as obrigacdes militares e/ou eleitorais, no caso de
candidato brasileiro; no caso de candidato estrangeiro, os exigidos pela legislacao
especifica.

g) outros documentos exigidos pelo Regulamento do curso.

A secretaria do curso enviard ao Departamento de Registro e Controle Académico

(DRCA), até 15 (quinze) dias apds a admissdo, os elementos de identificacdo dos
candidatos aceitos.

DA MATRICULA

O estudante admitido em curso de Pos-graduacdo devera requerer matricula nas
disciplinas de seu interesse, dentro do prazo estabelecido no calendario escolar e com
anuéncia de seu orientador.

A matricula sera feita na secretaria do curso.

O estudante, com a anuéncia de seu orientador, podera solicitar ao Colegiado do
curso o trancamento parcial da matricula (em uma ou mais disciplinas) dentro do
primeiro 1/3 (um terco) do periodo letivo, devendo a secretaria registrar o
trancamento e comunicd-lo ao Departamento de Registro e Controle Académico
(DRCA).

Serd concedido trancamento de matricula apenas duas vezes na mesma disciplina
durante o curso.

O Colegiado do curso podera conceder trancamento total de matricula, a vista de
motivos relevantes, ndo sendo o periodo de trancamento computado para efeito de
integralizacdo do tempo maximo do curso.
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Sera excluido do curso o estudante que deixar de renovar sua matricula por 02 (dois)
periodos letivos.

O estudante podera matricular-se em disciplina de Graduacdo e¢ de Pos-graduagdo
ndo integrante do curriculo de seu curso, considerada disciplina eletiva, com a
anuéncia de seu orientador e aprovagdo dos Colegiados ou das Comissoes
Coordenadoras de ambos os cursos.

Disciplinas eletivas de Graduagdao nao poderao ser utilizadas para integralizar os
créditos minimos do curso de Pos-graduacao.

A secretaria do curso que ministra a disciplina eletiva comunicard a secretaria do
curso de origem os dados necessarios ao histdrico escolar do estudante.

Graduados ndo inscritos em cursos regulares da UFMG poderdo matricular-se em
disciplina de po6s-graduacdo, entdo considerada isolada, desde que haja vaga, a juizo
do Colegiado ou da Comissao Coordenadora do curso.

No caso de disciplinas eletivas ou disciplinas curriculares ministradas por
Departamentos de outras Unidades, caberd a secretaria do curso tomar todas as

providéncias junto aos referidos Departamentos para o cumprimento destas Normas.

Logo apds o inicio de cada periodo letivo, a secretaria do curso enviard ao
Departamento de Registro Académico (DRCA)

a) copia das matriculas dos estudantes

b) ficha de registro do aluno no caso de matricula inicial

DO REGIME DIDATICO

Cada disciplina terd um valor expresso em créditos, correspondendo cada crédito a
15 (quinze) horas de aula ou trabalho equivalente; a 30 (trinta) horas, no caso de
Estudos Especiais, ou a determinado numero de horas de treinamento em servigo,
fixado pelo Colegiado do curso.

Os créditos relativos a cada disciplina s6 serdo conferidos ao estudante que lograr
obter pelo menos o conceito D e que comparecer a, no minimo, 75% (setenta e cinco
por cento) das atividades, vedado o abono de faltas.

Poderao ser criadas disciplinas denominadas Topicos Especiais, compreendendo o
estudo de temas especificos ndo incluidos em outras disciplinas do curso, com a
finalidade de atualizar os conhecimentos em area especifica.

Poderdo ser propostos pelo orientador, devendo ser aprovados pelo Colegiado,
Estudos Especiais visando & complementa¢do da formagao do aluno, auxiliando-o na
elaboragdo teodrica do tema da dissertacao ou tese.

A juizo do Colegiado, poderdo ser atribuidos créditos aos Estudos Especiais, na
forma prevista no item 9.1.3, até o méximo de 1/6 (um sexto) do nimero minimo de
créditos exigidos pelo curso para a obtencdo do grau.
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O Colegiado do curso, mediante sugestao do orientador, podera exigir do estudante o
aproveitamento em disciplinas ou estagios, sem direito a créditos.

Créditos obtidos em diferentes programas de Especializagdo, Mestrado e Doutorado
poderdo ser aproveitados, a critério dos respectivos Colegiados, em caso de
transferéncia de programa ou de realizagcdo de Pés-graduacao em diferentes niveis.

Créditos obtidos fora da UFMG poderao ser aproveitados, a juizo do Colegiado do
curso, respeitado o disposto no item 7.4.1.

Mediante proposta do orientador e a juizo do Colegiado do curso, o estudante
regularmente matriculado podera aproveitar créditos obtidos em disciplinas isoladas.

O estudante que aproveitar créditos em disciplinas isoladas sera obrigado, como
aluno regular, a obter pelo menos ¥ (um quarto) do total dos créditos exigidos pelo
Regulamento do curso.

Nenhum candidato sera admitido a defesa de tese, dissertagdao ou trabalho final, antes
de obter o total dos créditos requeridos para o respectivo grau ou certificado e de
atender as exigéncias previstas no Regulamento do curso.

Para efeito das exigéncias previstas para obten¢do do certificado de Especialista ou
graus de Mestre e Doutor, os créditos obtidos em qualquer disciplina s6 terdo
validade durante o prazo méaximo permitido para a conclusdo do curso, de acordo
com o Regulamento respectivo.

Ultrapassado o prazo referido no item anterior, o estudante poderd, ouvido seu
orientador, ter seus créditos revalidados por tempo determinado, a juizo do
Colegiado do curso, mediante parecer favoravel de uma comissao por este designada.

O rendimento escolar de cada estudante sera expresso em notas e conceitos, de
acordo com a seguinte escala:

De 90 a 100 - A (Excelente)

De 80a 89 - B (Otimo)
De70a79 -C (Bom)

De 60 a 69 - D (Regular)

De 40 a 59 - E (Fraco)

De0a39 -F (Rendimento nulo)

O estudante que obtiver conceito inferior a D mais de uma vez na mesma ou em
diferentes disciplinas sera desligado do curso.

O Regulamento do curso estabelecera critérios para desligamento do estudante, com
base em exigéncias de aproveitamento global minimo e de limite de prazo para
obtencao do grau ou certificado.

No caso de curso de Especializacdo para o magistério superior no Sistema Federal
serdo aplicadas as exigéncias da legislagdo superior pertinente.

Durante a fase de elaboracao de tese, dissertacao ou trabalho equivalente, ou trabalho
final, até seu julgamento, o estudante, independente de estar ou ndo matriculado em
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disciplinas curriculares, devera inscrever-se em “Tarefa Especial Elaboragdo de
Trabalho Final”.

Poderao ser atribuidos até 05 (cinco) créditos a defesa de dissertagdo ou trabalho
equivalente, desde que ndo sejam incluidos no nimero minimo de créditos
requeridos para obtencdo do grau de Mestre.

Os créditos obtidos na defesa da dissertagdo de Mestrado ou trabalho equivalente
poderdo, a juizo do Colegiado do curso, ser aproveitados para integralizacdo dos
créditos minimos exigidos para obtencao do grau de Doutor.

O projeto de tese, dissertagdo ou trabalho equivalente, ou trabalho final, depois de
aprovado pelo orientador e pelo Colegiado, devera ser registrado na secretaria do
curso.

O projeto, assinado pelo estudante e seu orientador, deverd conter os seguintes
elementos: titulo, ainda que provisoério; justificativa e objetivos do trabalho; revisdo
da literatura; material e métodos previstos; fases do trabalho e cronograma de sua
execugdo; relacdo da bibliografia consultada; estimativa de despesas, quando couber.

O regulamento do curso estabelecera critérios para a admissao do estudante a defesa
de tese, dissertagdo ou trabalho equivalente, ou a apresentagdo de trabalho final.

Os Colegiados e Comissdes Coordenadoras de curso fixardo normas quanto ao
formato de apresentacdo de tese, dissertacdo ou trabalho equivalente, ou trabalho
final.

O orientador ou o candidato a defesa direta de tese devera requerer ao Coordenador
as providéncias necessarias a defesa ou apresentacdo de trabalho final,
encaminhando a secretaria, quando cabivel, o numero de exemplares da tese,
dissertacdo ou trabalho equivalente, ou trabalho final estabelecido pelo Regulamento
do curso.

A defesa de tese sera publica e se fara perante Comissao Examinadora indicada pelo
Colegiado do curso e aprovada pela Cadmara de Po6s-Graduagdo, integrada pelo
orientador e pelo menos 04 (quatro) membros portadores do grau de Doutor ou titulo
equivalente, sendo, no minimo, dois examinadores externos 8 UFMG.

A defesa da dissertagdo sera publica e se fard perante Comissao Examinadora
indicada pelo Colegiado do curso e constituida pelo orientador e pelo menos mais 02
(dois) membros portadores do grau de doutor ou equivalente, sendo incentivada a
participagdo de membros ndo pertencentes ao quadro da UFMG.

Em carater excepcional e a juizo da Camara de Pos-graduagao, poderdo ser incluidos
na Comissao Examinadora membros com o grau de mestre.

Na hipotese de co-orientadores virem a participar de comissao examinadora de tese
ou dissertacdo, estes ndo serdo considerados para efeito de integralizacdo do numero
minimo de componentes previstos respectivamente nos itens 9.17 ¢ 9.18.

A dissertacdo podera ser substituida por outro tipo de trabalho, de nivel equivalente e
compativel com as caracteristicas da area; neste caso, assim como na apresentacao de
trabalho final ou de demonstragdo de proficiéncia, a forma de julgamento mais
adequada devera ser disciplinada pelo Regulamento do curso.
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Sera considerado aprovado na defesa da tese, dissertacdo ou trabalho equivalente, ou
trabalho final, o candidato que obtiver a aprovacdo unanime da Comissdo
Examinadora.

No caso de insucesso na defesa de tese, dissertagcdo ou trabalho equivalente, ou
trabalho final, poderda o Colegiado ou Comissdo Coordenadora do curso, mediante
proposta justificada da Comissdo Examinadora, dar oportunidade ao candidato de
apresentar novo trabalho, dentro do prazo maximo de 12 (doze) meses.

DOS GRAUS ACADEMICOS, CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Para obter o certificado de Especialista, o estudante devera satisfazer as seguintes
exigencias:

a) completar em disciplinas de Pos-graduagdo o nimero minimo de créditos exigidos
no Regulamento do curso, nunca inferior a correspondéncia de 360 (trezentos e
sessenta) horas/aula;

b) ser aprovado na apresentagdo de trabalho final ou na demonstracdo de
desempenho caracteristico minimo de Especialista, quando definido pelo
Regulamento do curso

Para obter o grau de Mestre, o estudante devera satisfazer as seguintes exigéncias, no
prazo minimo estabelecido pelo Regimento Geral da UFMG e méximo estabelecido
pelo Regulamento do curso:

a) completar em disciplinas de Pos-graduagao o nimero minimo de créditos exigidos
no Regulamento do curso;

b) ser aprovado na defesa de dissertacdo ou trabalho equivalente, de acordo com o
Regulamento do curso.

Para obter o grau de Doutor, o estudante devera satisfazer as seguintes exigéncias, no
prazo minimo estabelecido pelo Regimento Geral da UFMG e maximo estabelecido
pelo Regulamento do curso:

a) completar em disciplinas de Pds-graduagdo o niimero minimo de créditos exigidos
no Regulamento do curso;

b) ser aprovado em exame de qualificacdo que evidencie a amplitude e a
profundidade de seus conhecimentos bem como sua capacidade critica;

¢) ser aprovado na defesa de tese.
Em casos excepcionais, devidamente justificados, o Colegiado podera, mediante
parecer favoravel do orientador do estudante, admitir a prorrogacdo do limite do

prazo para a obtencdo dos graus de Mestre e Doutor.

Sao condi¢des para expedicao do certificado de Especialista e dos diplomas de
Mestre e Doutor:
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a) comprovacao de cumprimento, pelo estudante, de todas as exigéncias
regulamentares.

b) remessa a Camara de Pds-graduagdo, pela secretaria do curso, de:

- historico escolar do concluinte;

- comprovagao de entrega, na Biblioteca Universitaria, de 01 (um) exemplar da
tese, dissertacdo ou trabalho equivalente ou, quando cabivel, da monografia ou
trabalho equivalente de curso de Especializagao;

¢) comprovacao de quitacdo da contribuicdo ao fundo de bolsas, da taxa de
expedicdo de certificado ou diploma e das obrigagdes junto a Biblioteca
Universitaria

Do histoérico escolar, assinado pelo Coordenador do curso, deverdo constar os
seguintes elementos informativos, referentes ao estudante:

a) nome completo, filiagdo, data e local de nascimento, nacionalidade, grau
académico anterior e endereco atual;

b) data da admissao ao curso;

¢) nimero da cédula de identidade ¢ nome do 6rgdo que a expediu, no caso de
estudante brasileiro ou estrangeiro com residéncia permanente, ou numero de
passaporte e local em que foi emitido, no caso de estrangeiro sem visto
permanente;

d) relagao das disciplinas com as respectivas notas e conceitos, créditos obtidos,
anos e periodos letivos em que foram cursadas e, no caso de cursos em nivel de
Especializacao, nome e titulagdo dos docentes.

e) data da aprovacdo no(s) exame(s) de lingua(s) estrangeira(s), em se tratando de
cursos de Mestrado e Doutorado;

f) data de aprovacdo no exame de qualificagdo, nos casos de cursos de doutorado;
g) data da aprovacao da tese, dissertacao ou trabalho equivalente, ou trabalho final;

h) nome do professor orientador e dos demais membros da Comissdo Examinadora
da tese, dissertagdo ou trabalho equivalente, ou trabalho final.

Os titulos obtidos no ambito de convénios de cooperagdo interinstitucional, na
modalidade de co-tutela, serdo equivalentes aqueles obtidos em curso oferecido pela
UFMG, dispensando-se o processo de revalidagdo e/ou reconhecimento.

Em carater excepcional, a Camara de Pos-graduacgdo poderd admitir o doutoramento
por defesa direta de tese, quando se tratar de candidato de alta qualificacdo cientifica,
cultural ou profissional.

Somente os Colegiados de cursos de Doutorado em condi¢des legais de expedir
diplomas poderdo aceitar pedidos de defesa direta de tese, analisad-los e submeter
parecer fundamentado a considera¢do da Camara de P6s-graduacio.
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Para que seja considerado de alta qualificacdo cientifica, cultural ou profissional, o
candidato a defesa direta de tese devera ter seu "curriculum vitae" avaliado em
funcao de:

a) cursos de Pés-graduagdo, Aperfeicoamento e estagios;
b) produgdo cientifica, cultural ou técnica;

c) participagdo em reunides cientificas, festivais, exposi¢des de arte e outras
atividades culturais;

d) atividades relevantes de carater técnico-profissional, exercidas no ambito da
Universidade ou fora dela.

O candidato ao doutoramento por defesa direta de tese deverd apresentar tese que
verse sobre matéria do curso de Pos-graduacdo correspondente e esteja de acordo
com o estabelecido no item 1.6.

A defesa direta de tese obedecera ao disposto nos itens 9.15, 9.16 e 9.17 destas
Normas, e na legislacdo pertinente do CEPE, devendo ser realizada até 2 (dois) anos
apos a aprovacao do pedido pela Camara de Pos-graduagao.

Os certificados de Especialista e os diplomas de Mestre e Doutor serdo expedidos
pela Pro-Reitoria de Pos-graduacdo e assinados pelo Reitor, pelo Diretor da Unidade
em que se concentra o curso, pelo Pro-Reitor de Pos-graduagio e pelo diplomado.

Os certificados de Especialista e os diplomas de Mestre e Doutor serdo registrados
no Departamento de Registro e Controle Académico (DRCA) da UFMG.

11 - DA REVALIDACAO E DO RECONHECIMENTO DE CERTIFICADOS E
DIPLOMAS DE POS-GRADUACAO

11.1 -

11.1.1 -

11.2 -

11.2.1-

11.2.2 -

A UFMG revalidara diplomas e certificados de cursos de Pds-graduagdo expedidos
por Instituicdes estrangeiras, em conformidade com a legislagdo pertinente, para
efeito de equivaléncia aos titulos por ela conferidos.

A revalidacdo, de acordo com o disposto na legislagdo federal, tera validade
nacional.

A UFMG, para fins internos, procedera ao reconhecimento de titulos de Pos-
graduagdo expedidos por Instituigdes brasileiras cujos diplomas ndo tenham validade
nacional, em caso de interesse de seus docentes e servidores técnicos e
administrativos.

Poderdo ser reconhecidos diplomas e certificados obtidos no exterior, quando a
UFMG nao puder processar sua revalidagao, por ndo ter curso em condigdes legais
para expedir diplomas no mesmo nivel e area.

Poderdo ser analisados processos de reconhecimento de titulos de candidatos a
concursos na UFMG ou de interessados que venham a participar de atividades da
Universidade em que se exija o reconhecimento do titulo.
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Poderao ser aceitos processos de reconhecimento de titulos de pessoas vinculadas a
orgdos publicos dos sistemas federal, estadual e municipal, em Minas Gerais, ou
instituicdes de pesquisa e ensino superior no Estado, desde que o 6rgdo ao qual o
interessado esta vinculado declare aceitar o reconhecimento feito pela UFMG.

Compete a Camara de Pds-graduacdo a decisdo final sobre pedidos de revalidagdo ou
reconhecimento de diplomas e certificados de Pos-graduacao.

12 - DO PROGRAMA DE MONITORIA DE POS-GRADUACAO

12.1 -

12.2 -

A funcdo de monitoria de Pds-graduagdo serd desempenhada por alunos
regularmente matriculados em cursos de Pds-graduagdo da UFMG (Especializagao,
Mestrado ou Doutorado) e compreenderd atribuigdes relativas aos encargos
académicos associados a uma disciplina de graduagao ou de ensino de 1° e 2° graus.

O Programa de Monitoria de Pos-graduacao obedecera ao disposto na resolucao
pertinente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

13 - DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

13.1-

13.2 -

133 -

13.4 -

13.5 -

13.6 -

Os colegiados de curso deverdo prever em seus regulamentos os mecanismos de
integracao com os cursos de graduagdo.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao podera propor ao Conselho Universitario
a suspensdo de qualquer curso de Pds-graduagdo que ndo cumprir as presentes
Normas ou cujo nivel esteja comprometendo suas finalidades.

Excecdes a estas Normas poderdao ser admitidas nos modelos, na organizacdo € nos
Regulamentos dos cursos de Pds-graduagdo, desde que aprovadas pela Camara de
Pos-graduacdo e pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e desde que venham
a contribuir para a maior eficiéncia do programa de ensino e pesquisa ou constituir
experiéncia nova de provavel valor cientifico, artistico, pedagogico.

No primeiro provimento dos Colegiados ou Comissdes de cursos de Pds-graduagdo o
mandato da metade da representagdo de professores serd de 01 (um) ano.

Em um prazo méximo de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da data da
publicacdo das presentes Normas, os cursos deverdo compatibilizar com estas seu
Regulamento e encaminha-lo para analise da Camara de P6s-graduacio.

Os casos ndo previstos nestas Normas serdo resolvidos pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao.



